
เอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา 
 

เอกสารการลาศึกษา จ านวน 
(ชุด) 

ศึกษา ฝึกอบรม 

1. แบบใบลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจยั และดูงาน 1   

2. ส าเนาหนังสือตอบรับจากสถานศึกษา 1   

3. โครงการหรือแนวการศึกษา 1   

4. เหตุผลความจ าเป็นและความตอ้งการทางราชการที่จะต้องให้ข้าราชการไปศึกษา   
   ตลอดจนแผนงานที่จะกลับมาปฏิบัติราชการภายหลังส าเร็จการศกึษา 

1   

5. หนังสือตอบรับ (I-20) หรือ DS 2019 (IAP-66) เฉพาะประเทศสหรัฐอเมริกา 1   

6. ส าเนาผลสอบ TOEFL หรือผลสอบ Michigan Test ส าหรับประเทศสหรัฐอเมริกา 
หรือผลสอบ IELTS หรือ TOEFL ส าหรับสหราชอาณาจักร ออสเตรเลีย นิวซีแลนด์
และแคนาดา 

1   

7. ผลการตรวจร่างกาย 1   

8. หลักฐานการได้รับทุน หรือหนังสือจาก สพร. (กรณีทุน 1ข) 1   

9. หลักฐานการศึกษา (Completed Transcript) ของวุฒิเดิม  
    (กรณีเรียน ป.โท ซ  า) 

1   

10. สัญญาไปฝึกอบรม  (กรณไีปไม่เกิน 1 เดือน) 3   

11. สัญญาลาศึกษา/ไปฝึกอบรม + สัญญาค  าประกัน    (กรณีไปเกนิ 1 เดือน) 3+3   

12. แจ้งวันเริ่มหยุดปฏิบัติงาน (กรณไีด้วันเดินทางและที่อยู่ ณ ต่างประเทศแล้ว) 1   

 
 


