
                     บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน    ……………………………………..……………………..………………………..โทร.……………………………………………..……….  
ที.่………………………………..……………….…………..………….. วันที่ ………………………………………………………………………….. 
เร่ือง  ขออนุญาตไปต่างประเทศในระหว่างลา  (  ) กิจ  ( ) พักผ่อน ( ) วันหยุดราชการ   ( ) วันหยุดนักขัตฤกษ ์
เรียน  คณบดี (ผ่าน รองคณบดีฝ่าย………………………………………………………………………..…….) 

ด้วย ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว…………………………..………………ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา/ 
พนักงานมหาวิทยาลัย/ลูกจา้งประจ า/ลูกจ้างมหาวิทยาลัย  ต าแหน่ง………………………………………….………………..... สังกัด
สาขาวิชา/หน่วยงาน……………………………..………..………มีความประสงค์ใคร่ขออนุญาตไปต่างประเทศในระหว่างลา  

(  ) กิจ    มีก าหนด......................นับตั้งแต่วนัท่ี............................................................................. 
(  ) พักผ่อน   มีก าหนด......................นับตั้งแต่วนัท่ี............................................................................. 
(  ) วันหยุดราชการ  มีก าหนด......................นับตั้งแต่วนัท่ี............................................................................. 
(  ) วันหยุดนักขัตฤกษ์ มีก าหนด......................นับตั้งแต่วนัท่ี............................................................................. 

รวมระยะเวลาที่เดินทางไปต่างประเทศ  มีก าหนด ....................วัน   นับตั้งแต่วันท่ี............................................................................... 
ถึงวันที่........................................................................................... ณ ประเทศ........................................................................................................ 
 หมายเหต ุ: 1) เดินทางไปปฏิบัติงาน ณ ต่างประเทศ มีก าหนด ...........วัน   นับตั้งแต่วันที่.................................................................................... 
   2) ใคร่ขอชี้แจงเหตุผลในการขออนุมัตกิระชั้นชิดดังนี้.............................................................................................................. 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จักขอบคุณยิ่ง 
 

ลงช่ือ………………………….……………………………..ผู้ขอ 
      (…………………….…………………….……………) 
 

ลงช่ือ………………………………………………..………..หัวหน้าสาขาวิชา/งาน 
      (………………………………………………..…………) 
 

1) เรียน คณบดี (ผา่น รองคณบดฝี่ายทรัพยากรบุคคล/โรงพยาบาล) 
เพื่อโปรดพิจารณา การขออนุญาตไปประเทศ 

........................................... ของ...........................................................
ในระหว่าง ลากิจ/พกัผ่อน/หยุดราชการ/หยุดนักขัตฤกษ์ 
ในวันที่.................................................................................................. 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุญาต 
 

2) ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว 
 

(นายประสิทธิ์  เชียงนางาม) 
หัวหน้าหน่วยการเจ้าหน้าที ่

3) เห็นควรอนุญาตตามระเบียบ 
 

(............................................................) 
รองคณบดีฝ่ายทรัพยากรบุคคล/โรงพยาบาล 

  4)  อนุญาต 
 

  (..........................................................................) 
คณบดีคณแพทยศาสตร์ 

 

เอกสารประกอบ : ส าเนาใบลาพักผ่อน/ลากิจ ท่ีไดร้ับอนุมัติแล้ว 




